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Interdisez la modification du style par défaut

Word 2007 s’ouvre par défaut sur 'onglet Accueil. Entre autres, il donne un accés rapide aux différents
styles qui permettent de modifier 'apparence de votre document. N'importe quel utilisateur peut modifier
ces styles mais si le style par défaut est modifié par inadvertance, cela peut devenir treés désagréable.

Affichez la fenétre des styles

e Ouvrez votre document
o Dans I'onglet Accueil, cliquez sur la fleche de liste déroulante du groupe style

Styles v x

AaBbcel| AaBbi AaBbcel AaBbC | A 5

acicollapsed1 a

T Mormal T Titre 1 T Titre 2 TTitre3 |z | Modifier acicollapsed2 a
les styles - Arial, 10 pt, Justifié

St}'le I Arial, 11 pt
Arial, 11 pt, Gras, Justifié
Arial, 11 pt, Interligne : Multipl

L | Arial, 11 pt, Justifié

. £ N . e Arial, 16 pt, Gras, Justifié =

e Cliquez sur le bouton Gérer les styles dans la fenétre qui s’affiche il o, A 56 1,
Arial, Gras, Justifié, Avant : 6 |

e La boite de dialogue du méme nom s’affiche e d

e Cliquez sur I'onglet Restreindre Numéro de page a

e Cochez la case Bloquer le changement de jeu de styles rapides e d

e Cliguez sur le bouton OK Titre 3 T
Paragraphe de liste bl

I Paragraphe de liste + Arial, 11
Gérer les styles ‘m@‘ﬁ grap

Paragraphe de liste + Arial, 11

Modifier | Recommander | Restreindre ‘ Définir valeurs par défaut ‘ Paragraphe de liste + Arial, 11

Qrdre de tri : | Comme recommandé [=] 7 affcher uniquement les styles recommandés [E] Afficher F'apergu

1

Sélectionnez un ou plusieurs styles pour indiquer leur disponibilité lorsquun document est protégé [ Désactiver les styles liés
contre les modifications de mise en farme

/—
Options...
[Gerer les styles T

[ »

Huméro de page

Titre 1

Titre 2 (Mise & jour automatique)

Titre 3

Police par défaut (Masquer jusqu'a utilisation)
Sans interligne

Titre ¢ (Masquer jusqu'a utilisation)

Titre 5 (Masquer jusqu'a utilisation)

Titre 6 _(Masquer jusqu'a utilisation)

[ s ] [ Sélectionner prédéfini ] I e

Définir la disponibilité des styles sélectionnds

A

Autoriser
[] Limiter la mise en forme aux styles autorisés

Autoriser la mise en forme automatique en remplacement de la mise en forme actuelle
[] Blaquer le changement de théme ou de jeu
Bloguer e de jeu de styles rapides;

(@) Uniquement dans ce document () Nouveaux documents basés sur ce modéle

http://mesfichespratiques.free.fr Page 1



http://mesfichespratiques.free.fr/

